
Wir über uns
Die AmaCon Zeitarbeit GmbH steht nicht nur für sorgenfreies Arbeiten, sondern überzeugt gleichzeitig mit sozialen
Standards, Qualität und Sicherheit.

Wir als Personaldienstleister seit 2014 und das Team mit über 20 Jahre Erfahrung arbeiten mit vielen renommierten Kunden
zusammen, um Ihnen den perfekten Job anbieten zu können.

Bürokraft (m/w/d)
(703)

 Standort: München-Flughafen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Monat
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Bürokraft (m/w/d)

Du liebst es, Menschen zum Lächeln zu bringen und behältst selbst dann einen kühlen Kopf,
wenn das Chaos mal wieder eskaliert? Dann lies weiter, es könnte Liebe auf den ersten
Blick werden und du unsere neue Bürokraft in Teilzeit in unserem Betriebsrestaurant in
Freising -Flughafen!

Deine Aufgabe

Kundenflüsterer:in: Du bist die Ansprechperson für alle, die durch die Tür kommen
Betriebsleitung’s bester Buddy: Du bist die rechte Hand der Betriebsleitung und
rettest den Tag, bevor jemand überhaupt merkt, dass er gerettet werden muss
Operative Superkraft: Im Tagesgeschäft bringst du Ordnung ins Chaos und sorgst
dafür, dass der Laden läuft
Dienstplan-Tetris: Unterstützung bei der Personaleinsatzplanung – du weißt, wer,
wann, wo gebraucht wird
Bürokratie-Meister:in: Büroorganisation? Kein Ding für Dich! Du verwandelst jeden
Papierstapel in ein Meisterwerk der Ordnung
Zahlen-Jongleur:in: Rechnungen buchen, Kommunikation mit der Hauptverwaltung
und alles, was sonst noch so an Zahlenkram anfällt
Statistiken und Reports: Du hast ein Händchen dafür, Zahlen in nützliche Infos zu
verwandeln

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Gerne aber natürlich auch als neugieriger Quereinsteiger (m/w/d)

Erfahrung in der Spedition / Versand

gute Deutschkenntnisse 



Teamfähigkeit und kooperativer Arbeitsstil

Flexibilität und Zuverlässigkeit

Englischkenntnisse sind begrüßungswert

Kontaktdaten für Stellenanzeige

AmaCon Zeitarbeit GmbH
Innere Münchener Str. 6
84036 Landshut

Telefon 0871 - 965 750 - 0
E-Mail: bewerber.landshut@amacon-zeitarbeit.de

Ihr AmaCon-Team aus Landshut

Tarifvertrag: iGZ/ DGB  Entgeltgruppe: ab Entgeltgruppe 2
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