
Wir über uns

Die AmaCon Zeitarbeit GmbH steht nicht nur für sorgenfreies Arbeiten, sondern überzeugt

gleichzeitig mit sozialen Standards, Qualität und Sicherheit.

Wir als Personaldienstleister seit 2014 und das Team mit über 25 Jahre Erfahrung arbeiten mit

vielen renommierten Kunden zusammen, um Ihnen den perfekten Job anbieten zu können.

Bürokauffrau/Bürokaufmann (m/w/d)

(629)

 Standort: Landshut  Anstellungsart(en): Vollzeit

Bürokauffrau/Bürokaufmann (m/w/d)

Wir suchen für unseren Kunden im Landshut, Bürokauffrau/Bürokaufmann (m/w/d) oder ähnliche

Qualifikation in Vollzeit. Es handelt sich um ein langfristigen Arbeitsplatz mit

Übernahmemöglichkeit im Kundenbetrieb.

Ihr Aufgabengebiet :

Bearbeiten der Ein- und Ausgangspost

Weiterleiten Fachabteilungen

Terminmanagement

Bestellung von Büromaterial

Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon und Mail

Ihr Profil

Zuverlässigkeit

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket

Genauigkeit

Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

AmaCon Zeitarbeit GmbH

Innere Münchener Str. 6

84036 Landshut

Telefon: 0871 - 965 750 - 0

WhatsApp: 4915255784027 

E-Mail: office@amacon-zeitarbeit.de

Ihr AmaCon-Team aus Landshut.

https://api.whatsapp.com/send?phone=4915255784027&text=Ich%20interessiere%20mich%20f%C3%BCr%20folgende%20Stelle%3A%20629%20B%C3%BCrokauffrau/B%C3%BCrokaufmann%20(m/w/d)%20https://amacon-zeitarbeit.europersonal.com/stelle/buerokauffrau-buerokaufmann-m-w-d-84036-landshut-8232537124e54f89bbbb398f021d749a?origin=amacon-zeitarbeit-landshut-gmbh


Tarifvertrag: iGZ/ DGB
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