Wir uber uns

Die AmaCon Zeitarbeit GmbH steht nicht nur flUr sorgenfreies Arbeiten, sondern Uberzeugt
gleichzeitig mit sozialen Standards, Qualitat und Sicherheit.

Wir als Personaldienstleister seit 2014 und das Team mit tGber 20 Jahre Erfahrung arbeiten mit
vielen renommierten Kunden zusammen, um |lhnen den perfekten Job anbieten zu kénnen.

© standort: Miinchen Flughafen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Wir suchen fur unseren Kunden am Flughafen Munchen, Burokauffrau/Burokaufmann (m/w/d)
oder ahnliche Qualifikation in Vollzeit. Es handelt sich um ein langfristigen Arbeitsplatz mit
Ubernahmemaoglichkeit im Kundenbetrieb.

Hauptschwerpunkte: Personalsachbearbeitung, Vertragswesen, Kontrolle und Eingabe von
Arbeitszeiten der Mitarbeitenden, Telefon, Post und allgemeine Korrespondenzen und
Burotatigkeiten

e \Vollstandige Bearbeitung der Export & Importauftrage vom Auftragseingang bis zur
Zustellung der Sendung an die weltweite Kundschaft (inkl. Dokumentation)
Preisverhandlung mit externen Transportdienstleistern

Erstellung von Frachtangeboten an den Kunden

Organisation der zollamtlichen Abwicklung

Auftragsbezogene Datenerfassung in unser EDV-System

Abrechnung der Transportauftrage

Bearbeitung von auftragsbezogenen Eingangsrechnungen inkl. Positionsabschluss

Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Spedition und Logistik
Kaufmannische Berufserfahrung im Bereich Logistik

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit
Gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendungen

AmaCon Zeitarbeit GmbH
Innere MUnchener Str. 6



84036 Landshut

Telefon 0871 - 965 750 - 0
E-Mail: bewerber.landshut@amacon-zeitarbeit.de

Ihr AmaCon-Team aus Landshut.

Tarifvertrag: iGZ/ DGB
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